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1- PRESENTACION 
 
 

El objetivo de este manual es mostrar en detalle todas las opciones que el  
Funcionario – SENACSA posee; en ella se explica lo necesario para localizar 
las opciones y comandos que se utilizan, además de enseñar de la forma más 
clara posible las múltiples opciones que ofrece el Módulo de Tramitación del 
Sistema de Ventanilla Única de Exportación. 

 
 

Es importante aclarar que el máximo partido solo se obtiene con la 
experiencia personal que se adquiere al manejar regularmente el Sistema, 
compartiendo dicha experiencia con otros usuarios y consultando las dudas 
con las personas que pueden resolverlas. 
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2- ACCESO AL SISTEMA DE LA VENTANILLA UNICA 
DE EXPORTACION 

 
El  módulo permite acceder al Sistema de Tramitación de la  Ventanilla Única 

de Exportación. 
 

Importante: 
 
El Usuario posee tres intentos de acceso al Sistema, caso contrario arroja como 
resultado el cierre del modulo retornando  al Sistema Operativo.  
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PARAMETROS INGRESADOS 
 
 
User Name (Usuario)  : Usuario habilitado, los mismos serán solo  

   funcionarios  de SENACSA 
   previamente autorizados. 

      Pasword (Contraseña)   : Corresponde al código de acceso al  
  Sistema. Este será asignado de acuerdo  
  al usuario. 

      DataBase ( Base de Datos)  : Nombre del Servidor del Sistema, la  
  misma se define con el nombre de  
  Producción ( se puede  
  escribir en mayúsculas o minúsculas) 

 
 

MENSAJES DE ERROR  
 
 
• Esta se origina si el usuario ingresa un dato erróneo en cualquiera de los 

campos solicitados de acceso al Sistema. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ICONOS  DEL MODULO 
 

 
: Permite conectarse a la Base de Datos (Producción)  
  accediendo al Menú General de Sistema. 

     
 

: Permite cancelar el proceso de conexión al Sistema   
  V.U.E.,  retornando al Sistema Operativo. 

 
 

.   
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3- PRESENTACION DEL MENU GENERAL DEL 
SISTEMA 
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3.1- AUTORIZACIONES DE EXPORTACIÓN 
 

3.1.1- AUTORIZACIONES DE SOLICITUD DE EXPORTACION 
 
Aquí el usuario podrá analizar las Solicitudes de Exportación enviadas por el IVO 
Frigorífico, para su posterior autorización o envío a corrección. 
 
Importante:  
 

• Se aclara que el Sistema diferencia todas las Solicitudes de Exportación que 
fueron verificadas por el IVO Frigorífico, colocando el contenido de los campos 
en color rojo, refiérase a los datos de la Solicitud de Exportación desplegadas; 
paso siguiente el usuario (funcionario SENACSA) procederá  a la verificación y 
posterior aprobación o envío a corrección de la Solicitud de Exportación. 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

El sistema indica 
que la solicitud a 
sido verificada 
por el IVO 
Frigorífico. 

Solicitudes 
pendientes de 
verificación  

Indica el Número de 
Certificados Sanitarios 
pendientes 
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CAMPOS DESPLEGADOS 
 
SOLICITUDES SIN AUTORIZAR 
 
Nro. de Solicitud  : Código referencial de la Solicitud de  
      Exportación elaborada por el Exportador. 
Fecha Vto. Bueno  : Fecha y hora de verificación  de la Solicitud de  

  Exportación (Constituye el Visto Bueno del IVO) 
Nro. de Referencia  : Corresponde a datos alfanuméricos que serán  

  utilizados  como referencia por el despachante.  
  por lo general sería utilizado el numero de  
  factura de la exportación; pudiendo utilizar  
  cualquier otro tipo de referencia a su criterio.   

Exportador   : Denominación del Exportador. 
Destino   : País importador. 
Producto   : Descripción de los productos. 
Observación Exportador : Comentarios realizados por el exportador referente a los  

  productos. 
Observación IVO  : Cometarios realizados por el IVO Frigorífico. 
 
 
DATOS DEL PRODUCTO 
 
Nro. de Solicitud  : Código referencial de la Solicitud de Exportación. 
RUC    : Registro Único de Contribuyentes del Exportador y  

  Denominación de la Empresa. 
Producto   : Descripción de las mercaderías. 
Peso Neto    : Peso Neto de los productos.  
Unidad de Medida  : Corresponde a la forma de unidad de medida de las  

  mercaderías. 
Despachante   : Registro Único de Contribuyentes del Despachante  

  además del(os) Nombre(s) y Apellido(s)   
Valor FOB   : Corresponde al valor de compra venta de los productos  

  puesta a bordo del transporte en el país de procedencia,    
  excluyendo seguro y flete. 

País Destino   : País importador. 
Moneda   : Descripción de la moneda en la cual se comercia los  

  productos. 
Nro. de Referencia  : Corresponde a datos alfanuméricos que serán utilizados  

  como referencia por el   despachante. 
Nro. Expediente  : Constituye el número de entrada del documento. (Este  

  Dato se maneja en forma interna) 
Observaciones  : Comentarios referentes al producto. 
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PARAMETROS INGRESADOS 
 
Fecha de Autorización  : Fecha de verificación de la Solicitud de  

  Exportación emitida por el IVO. 
Validez Por    : Días de habilitación de la Solicitud de  

    Exportación. (periodo de vigencia de la solicitud)  
Valido Hasta    : Fecha final de habilitación de la Solicitud de  

 Exportación. 
 
 
ICONOS  DEL MODULO  
 

 
: Permite generar los datos del producto y la fecha de    
 Autorización 
 
: Permite actualizar (refrescar) los datos en pantalla. 
 

 
    : Permite visualizar los datos del Establecimiento      
      correspondiente al producto. 

 
  : Permite generar la Solicitud de Autorización para     
    Exportación de productos de origen animal. 
  
: Permite generar la autorización de la Solicitud de  

                       Exportación 
 
: Permite realizar el retorno de la Solicitud de  
  Exportación al IVO Frigorífico. 

 
: Permite activar el modulo para la  codificación de   
  productos de origen animal. 

 
  
                         : Permite realizar la visualización previa del formato de    

                            Autorización de la Solicitud de Exportación.  
  
 

                : Permite salir del modulo, retornando  al menú general  
  del Sistema. 
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3.1.1.1- CODIFICACIÓN DE TIPOS DE CARNE 
 
 Esquema de codificación de tipos de carne: 
 
 
 
 

 
 
 
 
º 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Permite generar la 
codificación del 
producto. 

Define la especie 
exportada o el tipo 
de producto 
exportado. 

Partes del animal que se 
exporta. 
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RESULTADO DE LA CODIFICACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Codificación 
generada a 
partir de la 
selección hecha 
en el ítem 
Codificación 
del Producto 
 

Este campo despliega la codificación 
realizada en el ítem Codificación de 
Tipos de Carne 

Al generar el periodo validez, el 
sistema solo toma los días hábiles, 
no cuenta fines de semanas ni 
feriados. 
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MENSAJES DE ERROR 
 
 

• Aquellas Solicitudes de Exportación que aun no fueron  previamente 
verificadas (Visto Bueno) por el IVO, no podrán ser autorizadas por el 
Funcionario de SENACSA, el sistema para ello lo alerta con un mensaje de 
error.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1.1.2- GENERAR UNA AUTORIZACION 
 

Pasos a seguir para la realización del proceso mencionado: 
 

1) Al ejecutar el Botón Generar Autorización,     en pantalla aparecerá todos los 
datos del producto además de la fecha de autorización. 
Al ejecutar el Botón Refrescar, esta permite actualizar la información en 
pantalla. 

 
2) Una vez generado los datos del producto, además de la fecha de autorización y 

habiendo corroborado que todos los datos concernientes al producto estén 
correctos, se procede a establecer el periodo de validez de la autorización para 
la realización del despacho, seguido de ello se realiza la codificación del 
producto.  

 
3) Se genera la Autorización. 
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3.1.1.3- VER ORIGEN DEL PRODUCTO 
 
Permite visualizar a que establecimiento corresponde el producto. 
 

 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
RUC    : Registro Único de Contribuyentes del Exportador. 
Razón Social   : Denominación del Exportador. 
Código    : Código referencial del número de establecimiento. 
Nombre del Establecimiento : Denominación del Establecimiento. 
Tipo de Establecimiento : Define el tipo de establecimiento. Valores Posibles:  

  Procesador, Faneador y Depósito. 
Vto. Habilitación  : Fecha correspondiente al vencimiento de su habilitación  

  dentro del sistema. 
 
 
ICONO DEL MODULO 
 

 
  : Permite retornar al módulo principal 
 

 
 
 
 

                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Versión 1.0 

15

 

3.1.1.4- FORMATO DE IMPRESIÓN DE LA SOLICITUD PARA 
AUTORIZACION DE EXPORTACION DE PRODUCTOS 
DE ORIGEN ANIMAL 

 
Aquí se especifica el formato de impresión que el sistema genera. 
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3.1.2- PRORROGA DE AUTORIZACION DE EXPORTACION 
 
Aquí el usuario podrá ingresar prorrogas  de validez,  a todas aquellas Solicitudes de 
Exportación autorizadas anteriormente. 
 
 

 

 
 
 

PARAMETROS INGRESADOS 
 

Prorroga por  : Se ingresa en números la cantidad de días de prorroga. 
Valido Hasta  : Se genera automáticamente, representa la nueva fecha  

  de vencimiento de la autorización.  
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CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Nro. de Autorización   : Código referencial de la autorización emitida por  

  SENACSA 
Nro. de Solicitud   : Código referencial de la Solicitud de Exportación  

  emitida por el Exportador. 
Producto    : Descripción del producto.  
RUC     : Registro Único de Contribuyentes del  

  Exportador. 
Exportador    : Denominación del Exportador. 
País Destino    : País importador. 
Ciudad     : Descripción de la ciudad donde esta ubicada el  

  Establecimiento.  
Peso Neto    : Peso Neto de los productos. 
Destinatario     : Nombre del establecimiento.  
Peso Bruto    : Peso Bruto de los productos. 
Tipo de Producto   : Clasificación de la mercadería. Valores Posibles:  

  Comestible o no Comestible. 
Tipo de Embalaje   : Forma en que se empaqueta los productos. 
Unidad de Medida   : Se especifica la Unidad de medida relacionada  

  con la cantidad especificada. 
Medio de Transporte   : Descripción del medio de transporte utilizado  

  Valores posibles: fluvial, aéreo, terrestre,  
  marítimo. 

Valor FOB    : Corresponde al valor de compra venta de  
   productos puesta a bordo del transporte en el    

    país de procedencia,  excluyendo seguro y flete 
Despachante    : Registro Único de Contribuyentes del  

  Despachante, además del(os) Nombre(s) y  
  Apellido(s).  

Moneda    : Descripción del tipo de moneda con la cual se  
  comercian los productos. 

Nro. Expediente   : Constituye el número de entrada del documento.  
  (Este Dato se maneja en forma interna) 

Nro. Referencia   : Corresponde a datos alfanuméricos que serán  
   utilizados como referencia por el   despachante.  

Días Validez    : Corresponde a la cantidad de días habilites de la  
  autorización de la Solicitud de Exportación. 

Valido Hasta    : Fecha del vencimiento de la autorización de la  
  Solicitud de Exportación. 

 
INCONOS DEL MODULO 

 
: Permite ejecutar y generar la nueva fecha de prorroga. 

 
   
      : Permite salir del Módulo retornando al Módulo Principal.
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3.1.3- MODIFICACION DE AUTORIZACIONES 
 
Aquí el usuario podrá seleccionar y modificar autorizaciones ya generadas 
anteriormente. 
 
Importante:  
 

• Los ítems referentes a los íconos que el modulo presenta, se detallan en el 
ítem 3.7.1 Información General. 

 
 

 
 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
RUC Exportador   : Registro Único de Contribuyentes y  

  Denominación del exportador. 
Despachante    : Registro Único de Contribuyentes además de su  

  nombre y apellido completo. 
Nro. Solicitud    : Código referencial de la Solicitud de Exportación. 
Fecha Despacho   : Fecha de realización del despacho. 
Nro. Despacho   : Código referencial identificador del  
         Despacho generado por el Sistema Sofía. 
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Canal     : Son estados establecidos exclusivamente por la  

  Aduana. ( Estados: Rojo, Verde, Anaranjado)   
  Detalle: Rojo significa que la mercadería debe  
  ser inspeccionada por un funcionario antes de su  
  cierre y precintado. Verde: significa vía libre para  
  el cierre y precintado de las mercaderías a  
  exportar. Anaranjado: significa cuando se  
  verifican solo los documentos del Despacho 

Valido Hasta    : Fecha del vencimiento de la autorización de la  
  Solicitud de Exportación. 

 
 
CAMPOS EDITABLES 
 
Peso Neto     : Peso Neto en kilogramos del producto. 
Peso Bruto    : Peso Bruto en kilogramos del producto. 
Valor FOB    : Corresponde al valor de compra venta de los  

  productos,   puesta a bordo del transporte en el  
  país de procedencia, excluyendo seguro y flete. 

Cantidad de Bultos   : Cantidad de productos empaquetados.  
Tipo Producto    : Clase de Productos. Valores Posibles:  

  Comestibles o No Comestibles. 
País Destino    : País Importador. 
Destinatario    : Empresa importadora. 
Dirección    : Dirección del  Destinatario. 
Ciudad Destino   : Ciudad de la empresa importadora. 
Medio Transporte   : Forma de envío de los productos. Valores  

  Posibles: Fluvial, aéreo, marítimo y terrestre. 
Unidad de Medida   : Se especifica la Unidad de medida relacionada  

  con la cantidad especificada 
Moneda    : Descripción de la moneda con la cual se  

  comercia los productos. 
Tipo de Embalaje   : Formas de embalajes de productos. 
Nro. de Referencia   : Corresponde a datos alfanuméricos que serán  

   utilizados como referencia por el   despachante.  
Díaz Validez    : Corresponde a la cantidad de días habilites de la  

  autorización de la Solicitud de Exportación. 
Observación    : Comentarios hechos por el funcionario de  

  Senacsa. 
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FORMA DE SELECCIONAR UNA AUTORIZACIÓN 

 
 

• El usuario tendrá que seleccionar a través del buscador dinámico,  el código de 
autorización que desee modificar. Una vez echa la selección se presionará la 
techa especial F8 o el icono,      esto permitirá que el sistema despliegue en 
pantalla los datos relacionados con la autorización. 

 

 
 
 
ICONO DEL MODULO 

 
 : Permite desplegar en pantalla el buscador dinámico del sistema. 
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3.1.4- CONSULTAS DE AUTORIZACIONES 
 

Permite realizar consultas detalladas de la  Solicitud de Exportación, Certificado 
de Embarque y Certificado Sanitario. 
 
 

3.1.4.1- AUTORIZACIONES 
 

Aquí se detallan por rango de fechas, datos referentes a las autorizaciones 
emitidas por SENACSA. 
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CAMPOS INGRESADOS 
 
Fecha Autorización Desde y 
Fecha de Autorización Hasta  : Establecen los parámetros de la consulta. 
 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
 
Nro. de Autorización  : Código referencial emitida por SENACSA. 
Nro. de Referencia  : Corresponde a datos alfanuméricos que serán  

  utilizados como referencia por el   despachante.  
País Destino   : País importador. 
Nro. Despacho  : Código referencial identificador del  Despacho generado  

  por el Sistema Sofía. 
Exportador   : Denominación de la Empresa. 
Despacho Oficializado en  
Fecha    : Fecha de la oficialización del despacho. 
Fecha Autorización  : Fecha de autorización de la solicitud de exportación. 
Fecha de vencimiento : Fecha del periodo de vigencia de la autorización. 
 
 
DESCRIPCIÓN DEL EVENTO 
 
Descripción del Evento  : Descripción de las instancias previas a la  

autorización de la Solicitud de Exportación ( mas    
destalles en el ítem Estados de la Solicitud de  
Exportación 

Fecha     : Fecha de proceso del evento. 
Duración    : Tiempo que duro el evento.  
Responsable    : Nombre(s) y Apellido(s) del responsable  

  encargado de realizar la gestión.  
 
ICONOS  DEL MODULO 
 
 

 : Permite acceder a datos detallados de la Autorización  
  de la Solicitud de Exportación. 
 
 : Permite acceder al detalle de los establecimientos de    
  donde provienen los productos. 
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3.1.4.1-1. ESTADOS DE LA SOLICITUD DE EXPORTACIÓN 
 
 

a) Pendiente: Ocurre cuando el Exportador Ingresa la Solicitud de 
Exportación. 

b) Ingresado: Ocurre cuando la Solicitud de Exportación es enviada al IVO 
Frigorífico. 

c) Visto Bueno: Ocurre cuando el IVO Frigorífico da el Visto Bueno a la 
Solicitud expedida por el Exportador. 

d) Autorizado: Ocurre cuando el funcionario de SENACSA aprueba la 
solicitud del Exportador enviado por el IVO Frigorífico.  

e) No Autorizado: Ocurre cuando el funcionario SENACSA envía para la 
corrección la Solicitud  de Exportación al IVO Frigorífico. 

f) Retornado: Ocurre cuando el IVO Frigorífico retorna la Solicitud de 
Exportación al Exportador, para su  corrección. 

 
 

3.1.4.1-2. MÁS DATOS DE LA AUTORIZACIÓN 
 
Aquí el usuario podrá modificar los datos adicionales de la autorización.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CAMPOS DESPLEGADOS  

Permite retornar al 
modulo principal 
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Producto    : Descripción del producto. 
Peso Neto y Bruto   : Peso en kilogramos del producto. 
Moneda    : Descripción de la moneda con la cual se  

  comercian los productos.  
Días de Validez   : Corresponde a la cantidad de días habilites de la  

  Autorización.  
Valor FOB    : Corresponde al valor de compra venta de los  

  productos  puesta a bordo del transporte en el   
  país de procedencia,   excluyendo seguro y flete. 

Cantidad de Bultos   : Cantidad de productos embalados. 
Tipo de Producto   : Clase de producto que se exporta. Puede ser   

  Comestible o no Comestible. 
Destinatario    : Empresa importadora. 
Dirección    : Dirección del destinatario. 
Medio de Transporte   : Forma de envío de los productos. Valores  

  posibles: terrestre, aéreo, marítimo, fluvial. 
Ciudad Destino   : Ciudad de la Empresa importadora. 
Nro. Expediente   : Código referencial de la autorización emitida por   

  SENACSA. 
RUC Exportador   : Registro Único de Contribuyentes y  

  denominación del Exportador. 
Despachante    : Registro Único de Contribuyentes además de los  

  nombres y apellidos del despachante. 
Observación    : Comentarios hechos por el funcionario de  

  SENACSA. 
 
 
 
ICONO DEL MODULO 
 

 
   : Permite retornar al modulo principal. 
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3.1.4.1-3. VER ORIGEN DEL PRODUCTO 
 
Detalla los establecimientos de donde proviene los productos. 
 
 

 
 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
  
Nro. Habilitación    : Código referencial utilizado por  

  SENACSA para la habilitación del  
  establecimiento. 

RUC      : Registro Único de Contribuyentes de la  
  Empresa. 

Razón Social     : Denominación de la empresa. 
Código      : Numeración secuencial  por cada  

  establecimiento. 
Nombre Establecimiento   : Denominación del establecimiento. 
Tipo de Establecimiento   : Actividades del  establecimiento.  

  Valores Posibles: Faneador, depósito,  
  productor. 

Vto. Habilitación    : Fecha en que vence el periodo de  
 habilitación del establecimiento. 

 
ICONO DEL MODULO 
 
 

 
 : Permite retornar al modulo principal. 
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3.1.4.2- CERTIFICADO DE EMBARQUE 
 

Detalla información referente al Certificado de Embarque. 
 

 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Nro. de Certificado    : Código referencial del Certificado de  

  Embarque. 
Tipo de Certificado    : Corresponde a los tipos de Certificado de  

  Embarque. Valores Posibles : Normal o     
  Consolidado. 

Fecha de Certificado    : Fecha de emisión del Certificado de  
  Embarque 

Valido Hasta     : Fecha de vencimiento de la autorización  
  del Certificado de Embarque. 

Estado      : Son instancias de tramitación del  
  Certificado de Origen. (mas datos en el  
  ítem 3.1.4.2.1 Estados del Certificado  
  de Origen) 

Nro. de Contenedor    : Corresponde al identificador del número  
  de contenedor de los productos. 

 
 
 
 
 
Nombre del Buque    : Descripción del buque donde se embarca  
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   los productos. 
Placa Número     : Número de placa del medio de transporte  

  utilizado para el traslado de los productos. 
Nro. Precinto     : Corresponde al dispositivo de seguridad  

  Sanitario. 
Lotes      : Son los grupos de productos.  
Puerto de Salida    : Descripción del puerto donde son  

  embarcados los productos.  
Fecha Salida     : Fecha de salida de los productos.  
Observaciones    : Comentarios realizados por el IVO. 
  
 
DETALLE DE LAS MERCADERÍAS 

 
 
Ítem      : Numeración secuencial  por cada Partida  

  Arancelaria. 
Posición NCM     : Código referencial  del Arancel del  

  producto a exportar ( varía según el tipo  
  de producto a exportar, se utiliza la  

                                 codificación en NCM (Nomenclador  
 Común  MERCOSUR) 

Mercadería     : Descripción del producto. 
Cantidad     : Cantidad por ítems del producto.  
Peso Bruto y Peso Neto   : Peso neto y bruto expresado en  

  kilogramos del producto. 
Unidad de Medida    : Se especifica la Unidad de medida  

  relacionada con la  cantidad especificada. 
 
 

3.1.4.2-1. ESTADOS DEL CERTIFICADO DE EMBARQUE 
 
 

• Ingresado  : Ocurre cuando el exportador elabora  la Solicitud de  
  Certificado de Origen, sin haber enviado a ninguna  
  Cámara o al MIC. 

• Enviado a Institución  
O Cámara  : Ocurre cuando el Exportador una vez elaborada la  

Solicitud de Certificado de Origen, envía dicha solicitud 
a la Cámara o al MIC según corresponda. 

 
• Visto Bueno por 

 Cámara  : Ocurre cuando el Funcionario de la Cámara una  
  vez verificada que la Solicitud de Certificado de Origen  
  este correcta, da el Visto Bueno para su posterior    
  impresión. 
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• Visto Bueno Final : Ocurre cuando una vez abonada los aranceles  

  correspondientes, y protocolizado el Certificado de  
  Origen se finiquita el proceso. 

 
• Retornado al Exportador 

Por la Institución o la 
Cámara : Ocurre cuando el Funcionario, según se de el  

  caso   (MIC o Cámara) retorna la Solicitud de Certificado    
  de Origen al exportador para su corrección. 

 
• Anulado  : Ocurre cuando el funcionario de la Cámara anula una  

  Solicitud de Certificado de Origen ya aprobada  
  anteriormente, cuando esto ocurre se vuelve a liberar  
  los saldos de los Despachos para el Certificado de  

       Origen. 
 
 

3.1.4.3- CERTIFICADO SANITARIO 
 
Detalla  datos del Certificado ZooSanitario. 
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CAMPOS DESPLEGLADOS 
 
 
Tipo de Solicitud   : Tipos de Certificados Sanitarios, pueden ser:  

  Transito, la misma debe acompañar  
  a   la mercadería cuando va a transitar por   
  territorio  Argentino.  Definitivo,  
  corresponde al   Certificado Sanitario emitido por  
  SENACSA. El formato se  elabora de acuerdo al  
  país destino.  

Modo de Conservación  : Se refiere al sistema de refrigeración. 
Temperatura de Conservación : Temperatura a la cual se debe conservar los  

  productos. 
Referencia de Conservación  : Descripción del símbolo  de la temperatura de  

   conservación. 
Tipo de Envasado   : Corresponde a la forma en que se empaqueta  

  los productos. 
Puerto de Trasbordo   : Lugar donde se cambia el medio de transporte. 
Ciudad Destino   : Ciudad del destinatario. 
País destino    : País Importador. 
Puerto Descargo   : Descripción del puerto donde se descargan los  

  productos. 
Mercadería definitiva y en 
Transito    : Establecen la descripción del producto  

  importado.  
Obs. Exportador   : Comentarios hechos por el  exportador referente  

   a sus productos. 
Obs. SENACSA   : Corresponde a los comentarios hechos por el  

  Funcionario de SENACSA. 
País en transito 1,2,3   : Nombre del o los países por donde la mercadería  

  transita.  
Fecha de Embarque   : Fecha en que se embarcó los productos. 
Fecha de Almacenamiento  : Fecha en que se almacena el producto en la  

  Cámara Frigorífica. 
Fecha Producción   : Fecha en que se realiza el corte de la carne. 
Fecha Faena    : Fecha de  faenamiento.  
Nombre del Buque   : Descripción del buque. 
Cantidad de Bultos autorizados : Cantidad de productos embalados autorizados. 
Tipo Embalaje    : Forma de embalaje de productos. 
Kilo Neto, Kilo Bruto autorizado : Peso y Bruto real de los productos expresados  

  en kilogramos. 
Valor FOB Autorizado  : Corresponde al valor de compra venta de los  

  productos  puesta a bordo del transporte en el   
  país de procedencia,   excluyendo seguro y flete. 

Moneda    : Descripción de la moneda con la cual se  
  comercian los productos. 

Medio de transporte   : Forma de envío de los productos. Valores  
  posibles: fluvial, aéreo, marítimo, terrestre.  
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EVENTOS DEL CERTIFICADO  SANITARIO 
 

 
Descripción del Evento  : Descripción de las instancias de gestión en  

  que  pudiese encontrarse el  Certificado    
  Sanitario. (detalles en el ítem 3.1.4.3.1 Estados 
  del Certificado Sanitario) 

Fecha     : Fecha de emisión del Certificado Sanitario. 
Duración Evento   : Tiempo que duro el evento. 
Responsable    : Nombre(s) y Apellido(s) del responsable  

  encargado de realizar la gestión.  
 
 
 
 
ICONOS DEL MODULO 
 
 

 : Permite generar la Solicitud de Certificado  
             Sanitario.  

 
 : Permite generar la Solicitud de Certificado  

 Definitivo. 
 

 : Permite generar la Solicitud de Certificado en 
   Transito 
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3.1.4.3-1. ESTADOS  DEL CERTIFICADO SANITARIO 
 

 
• Pendiente de Envío a SENACSA: Ocurre cuando el IVO Frigorífico aun no 

ha remitido a SENACSA la Solicitud de Exportación del Exportador. 
 
• Enviado a SENACSA para Autorización: Ocurre cuando el IVO Frigorífico 

remite la Solicitud de Exportación a SENACSA para su aprobación o reenvío 
para corrección. 

 
• Autorizado por SENACSA: Ocurre cuando el funcionario de SENACSA 

autoriza la Solicitud de Exportación. 
 

• Devuelto por SENACSA al Exportador: Ocurre cuando el funcionario de 
SENACSA retorna la Solicitud de Exportación (cuando existe errores) al IVO 
Frigorífico.  
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3.1.4.3-2. FORMATO DE IMPRESIÓN DE LA SOLICITUD 
DE CERTIFICADO SANITARIO 
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3.1.4.3-3. FORMATO DE IMPRESIÓN DE LA SOLICITUD 
DE CERTIFICADO DEFINITIVO 
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3.1.4.3-4. FORMATO DE IMPRESIÓN DE LA SOLICITUD 
DE CERTIFICADO EN TRANSITO 
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ICONOS DEL MODULO 
 
 
 
 
 
      1    2          3                      4             5 
 
 

1- Permite limpiar los campos del modulo (también puede presionar la 
tecla F7) 

2- Permite realizar la búsqueda de un registro especificado, teniendo en 
cuenta el campo ingresado de acuerdo al modulo (también puede 
presionar la tecla F8) 

3- Permite realizar impresiones (esta propiedad esta inhabilitada para este 
modulo) 

4- Permite recorrer los registros desplegados en pantalla. 
5- Permite salir del modulo. 

 
 

3.1.4.4- CONSULTA DE SOLICITUDES RECHAZADAS 
 
 
Aquí el usuario podrá consultar todas aquellas Solicitudes de Exportación 
pendientes de regularización. 
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CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Nro. de Solicitud   : Código referencial de la Solicitud de Exportación. 
Producto    : Descripción de los productos. 
RUC     : Registro Único de Contribuyentes del  

  Exportador. 
Exportador    : Denominación del Exportador 
País Destino    : País importador.  
Destinatario    : Descripción de la empresa importadora. 
Dirección   : Dirección de la empresa importadora. 
Medio de Transporte   : Forma de envío de los productos. Valores  

  Posibles: fluvial, aéreo, marítimo, terrestre. 
Tipo de Embalaje   : Formas de embalaje de productos. 
Ciudad Destino   : Ciudad donde reside el destinatario.  
Despachante    : Registro Único de Contribuyentes del  

  Despachante, además del(os) Nombre(s) y  
  Apellido(s)  

Cantidad de Bultos   : Cantidad de productos embalados. 
Fecha de Rechazo   : Fecha correspondiente al rechazo de la Solicitud  

  de Exportación. 
Peso Neto    : Peso Neto de los productos. 
Peso Bruto    : Peso Bruto de los productos. 
Unidad de Medida   : Se especifica la Unidad de medida relacionada  

  con la cantidad especificada 
Valor FOB    : Corresponde al valor de compra venta  

  de los productos puesta a bordo del transporte  
  en el  país de procedencia, excluyendo seguro y  
  flete. 

Moneda    : Descripción de la moneda con la  cual se  
  comercia los productos. 

Tipo de Producto   : Clase de producto que se exporta. Valores  
  Posibles: Comestible o no Comestible. 

Observación SENACSA  : Comentarios realizados por el funcionario  
  SENACSA. 

        
 
ICONOS DEL MODULO 
 
 
 
 
 
      1    2          3                      4             5 
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1- Permite limpiar los campos del modulo (también puede presionar la 
tecla F7) 

 
2- Permite realizar la búsqueda de un registro especificado, teniendo en 

cuenta el campo ingresado de acuerdo al modulo (también puede 
presionar la tecla F8) 

3- Permite realizar impresiones (esta propiedad esta inhabilitada para este 
modulo) 

4- Permite recorrer los registros desplegados en pantalla. 
5- Permite salir del modulo. 

 

3.1.5- RE IMPRESIÓN DE AUTORIZACION 
 
Permite realizar  re impresiones de aquellas Solicitudes  de Exportación que ya fueron 
aprobadas y emitidas anteriormente. 
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CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Nro. de Autorización   : Código referencial de la autorización emitida por 

  SENACSA. 
Nro. de Solicitud   : Código referencial de la  Solicitud de  

  Exportación. 
Producto    : Descripción de los productos. 
Exportador    : Registro Único de Contribuyentes del  

  Exportador, además de la denominación.  
País Destino    : País importador. 
Ciudad     : Ciudad de la empresa importadora.  
Destinatario    : Descripción de la Empresa importadora. 
Tipo de Producto   : Clase de producto que se exporta. Puede ser   

  Comestible o no Comestible. 
Tipo de Embalaje   : Formas de embalajes de productos. 
Medio de Transporte   : Forma de envío de los productos. Valores  

  Posibles: Fluvial, aéreo, marítimo, terrestre. 
Despachante    : Registro Único de Contribuyentes del  

  Despachante, además del(os) Nombre(s) y  
  Apellido(s)  

Nro. de Expediente   : Constituye el numero de entrada del documento.  
   (este  dato se maneja en forma interna) 

Nro. de Referencia   : Corresponde a datos alfanuméricos que serán  
  utilizados como referencia por el   despachante. 

Fecha de Autorización  : Fecha de emisión de la autorización de la  
  Solicitud de Exportación. 

Días Validez    : Corresponde a los días de habilitación de la  
  Solicitud de Exportación 

Valido Hasta    : Fecha final de habilitación de la Solicitud de  
 Exportación. 

Peso Neto    : Peso Neto de los productos. 
Peso Bruto    : Peso Bruto de los productos. 
Unidad de Medida   : Se especifica la Unidad de medida relacionada  

  con la cantidad especificada. 
Valor FOB    : Corresponde al valor de compra venta de los  

  productos  puesta a bordo del transporte en el  
  país de procedencia, excluyendo seguro y flete. 

Moneda    : Descripción de la moneda con la cual se  
  comercian los productos.   
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ICONOS DEL MODULO 
 
Estas funciones están habilitadas en forma predeterminada en algunos módulos, las 
mismas se detallan a continuación 
 
 
 
 
 
         1             2                3                      4          5             6          7             8 
 
 

1) Función F7 : Permite limpiar pantalla. 
 

2) Función F8 : Permite generar la búsqueda teniendo en cuenta los siguientes 
campos: Nro. de Autorización, Nro. Solicitud, Producto, Exportador.  

 
3) Imprimir: Permite imprimir el Certificado de autorización emitido por 

SENACSA 
 

4) Las funciones 4,5,6,7 : Permiten recorrer los registros. 
 

5) Función Salir : Permite salir del módulo y retornar el menú principal. 
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3.1.6- LISTADO DE RESUMEN DE AUTORIZACIONES 
 

El modulo permite la impresión por rango de fechas  de todas las 
autorizaciones emitidas por SENACSA, la misma permite adjuntar al informe eventos 
correspondientes a la gestión de la Solicitud de Exportación, esta ultima queda a 
opción del usuario si lo desea incluir o no. 
 

 
 
CAMPOS INGRESADOS 
 
Fecha de Autorización Desde – Hasta : Forman los rangos que el sistema tomara  

  para realizar la consulta. 
 
Incluir los eventos    : Da al usuario la opción de incluir o no en  

  el informe los eventos correspondientes a  
  las autorización de la Solicitud de  
  Exportación. 
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ICONOS DEL MODULO 
 
 
 
 
 
 
  1       2       3                   4              5  
 
 

1- Iconos 1 y 2 inhabilitados para el modulo. 
2- Imprimir: Permite realizar la impresión de la consulta generada. 
3- Botones de Desplazamiento: Permite recorrer los registros 

desplegados 
4- Salir: Sale del Modulo. 
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RESULTADO DE LA SELECCIÓN POR RANGO DE FECHAS 

 
 

3.1.6-1. FORMATO DE LA CONSULTA CON INCLUSION DE 
EVENTOS 
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3.1.6-2. FORMATO DE LA CONSULTA NO INCLUYENDO EL 
DETALLE DE LOS  EVENTOS 
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3.2- CERTIFICADOS SANITARIOS 
 

3.2.1- AUTORIZACIONES DE SOLICITUD ZOOSANITARIO 
 
En el modulo el usuario podrá realizar autorizaciones de todas las Solicitudes 
ZooSanitarios  elaborados por el exportador o realizada por el despachante.  
 

3.2.1.1- SOLICITUDES 
 
Aquí se detallan todas las Solicitudes de Certificado Zoosanitario elaboradas por el 
exportador pendientes de autorización. 
 
Importante: 
 

• Los formatos de impresión del Certificado Sanitario, Certificado Sanitario 
Definitivo y Certificado Sanitario en Transito se muestran en los ítems 
3.1.4.3.2, 3.1.4.3.3, 3.1.4.3.4 
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CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Nro. Autorización   : Código referencial de la autorización emitida por  

  Senacsa. 
Nro. Solicitud    : Código referencial de la Solicitud de Exportación. 
Fecha Solicitud   : Fecha de elaboración de la Solicitud del  

  Certificado Zoosanitario. 
Nro. Referencia   : Corresponde a datos alfanuméricos que serán  

  utilizados como referencia por el   despachante. 
Tipo de Solicitud   : Especifica si el Certificado es de tipo transito o  

  definitivo. 
RUC Exportador   : Registro Único de Contribuyentes del  

  Exportador, además de la denominación.  
Producto    : Descripción de los productos. 
País Destino    : País importador. 
País en transito 1,2,3   : Nombre del o los países por donde la mercadería  

  transita.  
Nro. Precinto    : Corresponde al dispositivo de seguridad  

  Sanitario. 
Nro. de Contenedor   : Corresponde al identificador del número  

  de contenedor de las mercaderías a   
  exportar. 

 
Detalle de Mercaderías para 
Certificado Definitivo, Transito : Descripción de productos. 
Peso Neto    : Peso Neto en kilogramos del producto. 
Peso Bruto    : Peso bruto en kilogramos del producto. 
Cantidad de Bultos   : Cantidad de productos embalados. 
Valor FOB    : Corresponde al valor de compra venta de los  

  productos  puesta a bordo del transporte en el  
  país de procedencia, excluyendo seguro y flete. 

Tipo Embalaje    : Formas de embale de productos. 
Moneda    : Descripción de la moneda con la cual se  

  comercian los productos. 
Observaciones Exportador  : Cometarios realizados por el exportador  

  referente a sus productos. 
Observaciones del IVO  : Comentarios realizados por el IVO Frigorífico. 
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ICONOS DEL MODULO 
 
 

: Permite verificar el detalle de los establecimientos.  
 
: Permite abrir el modulo Consulta de Autorizaciones 
 
: Permite generar el formato de impresión de la Solicitud  
  de Certificado Sanitario. 

 
: Permite generar el formato de impresión de la Solicitud  
de Certificado Sanitario Definitivo. 

 
: Permite generar el formato de impresión de la Solicitud 
de Certificado Sanitario en Transito. 

 
: Permite realizar la autorización del Certificado Sanitario. 
 
: Permite realizar el envió de la Solicitud de Certificado  
  Sanitario al exportador para su corrección. 

 
   : Permite salir del modulo. 
 
 

 
 
MENSAJES DEL MODULO 
 
 

• El modulo despliega en pantalla mensajes de alerta ante posibles errores 
ocasionados por el usuario. 

 
 

1. Mensaje originado por el sistema al tratar de generar la impresión del 
Certificado Sanitario Definitivo, sabiendo que el país destino no 
corresponde para el caso. 
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2. Mensaje originado por el sistema al tratar de generar la impresión del 
Certificado Sanitario en Transito, sabiendo que el país destino no 
corresponde para el caso. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2.1.1-1. ORIGEN DEL PRODUCTO 
 
Aquí se detallan los establecimientos de donde provienen los productos. 
 

 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Nro. Habilitación    : Código referencial utilizado por  

  SENACSA para la habilitación del  
  establecimiento. 

RUC      : Registro Único de Contribuyentes de la  
  Empresa. 

Razón Social     : Denominación de la empresa. 
Código      : Numero secuencial  por cada  

  establecimiento ingresado. 
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Nombre Establecimiento   : Denominación del establecimiento. 
Tipo de Establecimiento   : Actividades del  establecimiento.  

  Valores Posibles: Faneador, depósito,  
  productor. 

Vto. Habilitación    : Fecha en que vence el periodo de  
 habilitación del establecimiento. 

 
 
ICONO DEL MODULO 
 
 

 
 : Permite retornar al modulo principal. 

 
 

3.2.1.2- ITEMS DE MERCADERÍAS 
 
Aquí se detallan los productos que figuran en el Certificado Sanitario. 
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CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Ítems     : Numeración secuencial por cada producto  

  ingresado. 
Posición Arancelaria   : Código  referencial del Arancel del producto a  
         exportar (varia según el tipo de producto a  

  exportar, se utiliza la codificación en NCM  
  Nomenclador Común   MERCOSUR) 

Producto    : Descripción del producto. 
Cantidad de Bultos   : Cantidad del producto embalado. 
Tipo de Embalaje   : Formas de embalajes de productos. 
Kilo Neto    : Peso Neto en kilogramos por ítems de productos. 
Kilo Bruto    : Peso Neto en kilogramos por ítems de productos 
 
 

3.2.1.3- MÁS DATOS 
 
Detalla información adicional referente a la Solicitud del Certificado Sanitario. 
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CAMPOS DESPLEGADOS 
 
DATOS DEL CERTIFICADO SANITARIO 
 
 
Destinatario    : Denominación de la Empresa Importadora. 
Dirección    : Dirección del Destinatario. 
Ciudad Destino   : Ciudad de la empresa importadora. 
Envasado    : Formas de embalaje de productos. 
Temperatura de Conservación : Temperatura de conservación del producto. 
Modo de Conservación  : Forma o modo de Conservación de los  

  productos. 
Medio de Transporte   : Medio de transporte utilizado para los productos. 
Puerto Trasbordo   : Puerto sobre el mar, donde se embarca la  

  exportación con destino a puertos de ultramar. 
Nombre del Buque   : Descripción del buque donde son embarcados  

  los productos. 
Fecha Faena    : Fecha en que se faena los animales. 
Fecha Producción   : Fecha en que se realiza el corte de la carne. 
 
 
DATOS DEL CERTIFICADO DE EMBARQUE 
 
Fecha de Embarque   : Fecha de embarque de productos.  
Certificado de Embarque  : Código referencial del Certificado de Embarque. 
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3.2.2- CONSULTA DE AUTORIZACIONES SANITARIAS 
 
Aquí el usuario podrá realizar todas las consultas referentes a las autorizaciones 
emitidas por SENACSA. 
 

3.2.2-1. AUTORIZACIONES 
 
Importante: 
 

• Los formatos de impresión del Certificado Sanitario, Certificado Sanitario 
Definitivo, Certificado Sanitario en Transito y Origen de Productos se muestran 
en los ítems 3.1.4.3.2, 3.1.4.3.3, 3.1.4.3.4 
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CAMPOS DESPLEGLADOS 
 
Nro. Autorización   : Código referencial emitida por SENACSA. 
Solicitud de Exportación  : Código Referencial de la Solicitud de  

  Exportación. 
Fecha de Solicitud   : Fecha de elaboración de la Solicitud de  

  Certificado Sanitario. 
Nro. Referencia   : Corresponde a datos alfanuméricos que serán  

  utilizados como referencia por el   despachante. 
Tipo de Solicitud   : Especifica si el Certificado es de tipo transito o  

  definitivo. 
RUC Exportador   : Registro Único de Contribuyentes del  

  Exportador, además de la denominación.  
Producto    : Descripción de los productos. 
País Destino    : País importador. 
País en transito 1,2,3   : Nombre del o los países por donde la mercadería  

  transita.  
Nro. Precinto    : Corresponde al dispositivo de seguridad  

  Sanitario. 
Nro. de Contenedor   : Corresponde al identificador del número  

  de contenedor de las mercaderías a   
  exportar. 

Peso Neto    : Peso Neto en kilogramos del producto. 
Peso Bruto    : Peso Bruto en kilogramos del producto. 
Cantidad de Bultos   : Cantidad de productos embalados. 
Valor FOB    : Corresponde al valor de compra venta de los  

  productos  puesta a bordo del transporte en el  
  país de procedencia, excluyendo seguro y flete. 

Tipo Embalaje    : Formas de embale de productos. 
Moneda    : Descripción de la moneda con la cual se  

  comercian los productos. 
 

EVENTOS DEL CERTIFICADO  SANITARIO 
 

 
Descripción del Evento  : Descripción de las instancias de gestión en  

  que  pudiese encontrarse el  Certificado    
  Sanitario. (detalles en el ítem 3.1.4.2.1 Estados  
  del Certificado Sanitario) 

Fecha     : Fecha de emisión del Certificado Sanitario. 
Duración Evento   : Tiempo que duro el evento. 
Responsable    : Nombre(s) y Apellido(s) del responsable  

  encargado de realizar la gestión.  
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ICONOS DEL MODULO 
 
 

: Permite verificar el detalle de los establecimientos. 
 
: Permite abrir el modulo Consulta de Autorizaciones 
 
: Permite generar el formato de impresión de la Solicitud  
  de Certificado Sanitario. 

 
: Permite generar el formato de impresión de la Solicitud  
de Certificado Sanitario Definitivo. 

 
: Permite generar el formato de impresión de la Solicitud 
de Certificado Sanitario en Transito. 

 
: Permite realizar la autorización del Certificado Sanitario. 
 
: Permite realizar el envió de la Solicitud de Certificado  
  Sanitario al exportador para su corrección. 

 
   : Permite salir del modulo. 
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3.2.2-2. ITEMS DE MERCADERÍAS 
 
 
 

 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Ítems     : Numeración secuencial por cada producto  

  ingresado. 
Posición Arancelaria   : Código  referencial del Arancel del producto a  
         exportar (varia según el tipo de producto a  

  exportar, se utiliza la codificación en NCM  
  Nomenclador Común   MERCOSUR) 

Producto    : Descripción del producto. 
Cantidad de Bultos   : Cantidad del producto embalado. 
Tipo de Embalaje   : Formas de embalajes de productos. 
Kilo Neto    : Peso Neto en kilogramos por ítems de productos. 
Kilo Bruto    : Peso Neto en kilogramos por ítems de productos 
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3.2.2-3. MAS DATOS 
 
Detalla información adicional de Certificado Sanitario. 
 

 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
DATOS DEL CERTIFICADO SANITARIO 
 
 
Destinatario    : Denominación de la Empresa Importadora. 
Dirección    : Dirección del Destinatario. 
Ciudad Destino   : Ciudad de la empresa importadora. 
Envasado    : Formas de embalaje de productos. 
Temperatura de Conservación : Temperatura de conservación del producto. 
Modo de Conservación  : Forma o modo de Conservación de los  

  productos. 
Medio de Transporte   : Medio de transporte utilizado para los productos. 
Puerto Trasbordo   : Puerto sobre el mar, donde se embarca la  

  exportación con destino a puertos de ultramar. 
Nombre del Buque   : Descripción del buque donde son embarcados  

  los productos. 
Fecha Faena    : Fecha en que se faena los animales. 
Fecha Producción   : Fecha en que se realiza el corte de la carne. 
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Detalle para mercaderías de Certificado  
Definitivo o Transitorio  : Se especifican el detalle de los productos.  
   
DATOS DEL CERTIFICADO DE EMBARQUE 
 
Fecha de Embarque   : Fecha de embarque de productos.  
Certificado de Embarque  : Código referencial del Certificado de Embarque. 
 
 

3.3- ESTABLECIMIENTO 

3.3.1- AGREGAR EMPRESA 
 
Aquí el  usuario podrá ingresar nuevas empresas al sistema, consultar los 
datos de aquellas ya existentes y asignar roles a las mismas.  
Ejemplos de asignar Roles a una Empresa: Productor, Empresas Verificadoras, 
Empresas Fumigadoras, etc. 
 
Importante: 
 

• Los iconos correspondientes al modulo se explican en el ítem 3.7.1 
Información General. 
 

3.3.1.1- EMPRESAS 
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CAMPOS DESPLEGADOS 
 

 
Documento   : Código referencial del tipo de documento presentado  

  por el Exportador. Valores Posibles: RUC, CI, Otros  
  (Modo de Identificar al Exportador en el Sistema V.U.E.) 

Nombre de Registro  : Denominación de la Empresa inscripta en el  
  Registro Único de Contribuyentes. 

Tipo    : Identificador del Exportador, puede ser      
  una entidad física o jurídica. 

Nombre Comercial  : Nombre de la Empresa, con la cual  
  es conocida en el mercado. (Ejemplo: la Empresa  
 Fénix S.A es conocida en el mercado como   
 Martel.) 

Sitio WEB   : Página de correo electrónico del exportador. 
Teléfonos y Fax  : Teléfonos de la empresa. 
Correo Electrónico  : Correo Electrónico de la Empresa 
Dirección   : Dirección de la empresa. 
Estado    : Corresponde a los estados de gestión en que  

  pudiese encontrarse los documentos del  
       Exportador. Pueden ser Activo: cuando los  

  documentos están en regla, Inactivo: cuando los  
  documentos presentados no cumplen con las  
  normas preestablecidas, con documentos  
  vencidos, sucede cuando algún documento  
  presentado por el exportador ya no tiene vigencia,  
  enviado a la firma, sucede cuando el certificado  
  de habilitación es enviado para la firma. 

Información  
Complementaria  : Comentarios adicionales del exportador referente a su  

   empresa. 
Tipo Exportador  : Corresponde al tipo de estado con la cual el  

  exportador es inscripto en la Ventanilla Única de   
     Exportación.  Los estados son:    Permanente  

  (Entidad Física o Jurídica), Casual,  EIRL.  
  Ejemplo: Casual para aquellos exportadores que   
  realizan ocasionales exportaciones, EIRL para     
  aquellas entidades físicas que pasan a ser Entidad   
  Industrial de Responsabilidad Limitada 
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ICONO DEL MODULO 
 
 

 
  : Permite realizar consultas mas detalladas a cerca 

      De la documentación del Exportador. Se detalla a  
      continuación 

 
 
 

3.3.1.1.1- DATOS POR EMPRESA 
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CAMPOS DESPLEGADOS 
 
DATOS POR EMPRESA 
 
RUC   : Registro Único de Contribuyentes del Exportador. 
Razón Social  : Denominación de la Empresa 
Estado   : Son estados de tramitación en que  

  pudiese encontrar los documentos del  
 Exportador. Pueden ser Activo: cuando los  
 documentos están en regla, Inactivo: cuando los  
 documentos presentados no cumplen con las  
  normas preestablecidas, con documentos  
  vencidos, sucede cuando algún documentos  
  presentado por el exportador ya no tiene vigencia,  
  enviado a la firma, sucede cuando el certificado  
  de habilitación es enviado para la firma. 

Nombre Comercial : Corresponde al nombre de la Empresa, con la cual es  
  conocida en el mercado. (Ejemplo: la Empresa Fénix   
  S.A es conocida en el mercado como  Martel.) 

Email   : Correo electrónico de la empresa 
Teléfonos y Fax : Teléfonos de la empresa. 
Sitio Web  : Página de Web de la empresa. 
Entrega Certificado : Fecha de la entrega del Certificado de Habilitación del  

  Exportador. 
Tipo Exportador : Corresponde al tipo de estado con la cual el  

  exportador es inscripto en la Ventanilla Única de   
  Exportación.  Los estados son:    Permanente  
  (Entidad Física o Jurídica), Casual,  EIRL.  
  Ejemplo: Casual para aquellos exportadores que   
  realizan ocasionales exportaciones, EIRL para     
  aquellas entidades físicas que pasan a ser Entidad   
  Industrial de Responsabilidad Limitada 

Fecha de Registro  : Fecha de ingreso de los documentos del  
    Exportador en el Sistema de Ventanilla Única de  
    Exportación. 

Tipo Documento  : Documento identificador del exportador, puede  
    ser RUC, CI, Otros 

Dirección              : Dirección de la empresa. 
Observación              : Comentarios realizados por el Exportador. 
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DOCUMENTOS POR EMPRESA 
 
Tipo de Documento  : Código referencial y descripción de la  

  documentación presentado por el Exportador  
  para su inscripción en la V.U.E. 

Nro. de Referencia  : Identificador del documento. Ejemplo: la  
  referencia de la Patente puede ser la Cta. Ctral. 

Fecha Emisión  : Fecha de emisión del documento. 
Fecha Vto.   : Fecha de vencimiento del documento. 
Obligatorio   : Estado del documento, es decir si es un  

  documento obligatorio o no. 
Expedido Por   : Entidad responsable de emitir el documento. 
 
 
 
ICONOS  DEL MODULO 
 

 
: Activa en pantalla el modulo que permite llevar una estadística de  

              cuantas mesas de entrada tuvo los documentos del exportador    
  además del Nombre(s) y   Apellido(s) del responsable de la  
  presentación de dichos documentos. 
 

 : Activa en pantalla el modulo que determina los documentos  
   faltantes que el exportador deberá presentar necesariamente para  

     su inscripción en el VUE 
 

: Activa en pantalla  el modulo que permite verificar en forma detallada 
   todos los datos del o  los representantes legales de la empresa  

  incluyendo la firma escaneada de los mismos. 
 
: Activa en pantalla el módulo que permite llevar una estadística  (  
histórico) de los documentos presentados por el exportador. 

 
  

: Permite visualizar en pantalla el documento digitalizado. 
 

: Permite visualizar en pantalla información adicional del documento. (  
  Este caso se da para las Escrituras de Constitución) 

 
 

: Realiza el filtro de los documentos presentado por el 
exportador de acuerdo a los criterios mencionados. 

 
        : Permite acceder al seguimiento de los documentos del 
         exportador, en ella se detalla todo lo referente a la  

 regularización de los mismos, dentro del Sistema V.U.E.  
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Importante: 
 
 Resultado de la Activación de los Módulos mencionados más arriba. 
 
 

3.3.1.1.1.1- NUMEROS DE MEZA DE ENTRADA EXPEDIENTES 
 
 

 
 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
RUC    : Registro Único de Contribuyentes del Exportador. 
Razón Social   : Denominación del Exportador. 
Entrega del Certificado : Fecha de entrega del Certificado de Habilitación.  
Nro. Presentación  : Numero de Mesa de Entrada por  recepción de  

  documentos. 
Presentado Por  : Nombre(s) y Apellido(s) de la persona quien presenta  

  los documentos del Exportador para su inscripción. 
Nro. de Documento  : Documento de identidad del responsable. 
Usuario   : Sigla de /los  Nombre(s) y Apellido(s) del funcionario  

  del VUE, identificado en el Sistema. 
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3.3.1.1.1.2- HISTÓRICO DE DOCUMENTOS 
 

 
 

CAMPOS DESPLEGADOS 
 
DATOS HISTORICOS 
 
Documento  : Descripción del documento. 
Meza de Entrada : Meza de Entrada del documento. 
Fecha de Emisión : Fecha de emisión del documento. 
Fecha de Vencimiento: Fecha del vencimiento del documento. 
 
DATOS DE LA MEZA DE ENTRADA 
 
Presentado por : Nombre(s) y Apellido(s) de la persona quien presenta  

  los documentos. 
Presento en Fecha : Fecha de presentación del documento. 
Nro. de Documento : Identificación de la  persona quien presenta los  

  documentos. 
Recepcionó  : Sigla del funcionario del VUE, identificado en el Sistema. 
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DATOS DE RENOVACION 
 
 
Presentado por : Nombre(s) y Apellido(s) de la persona quien presenta  

  los documentos. 
 Presentado en fecha : Fecha de presentación del documento 
 Meza de Entrada : Meza de Entrada del documento. 

Recepcionó  : Sigla del funcionario identificado en el Sistema. 
 Nro. de Documento : Documento de la persona quien presenta los  

  documentos. 
 

 

3.3.1.1.1.3- DOCUMENTOS OBLIGATORIOS FALTANTES 
 

 
 

CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Código    : Código referencial del documento. 
Descripción   : Descripción del documento. 
Expedido Por   : Entidad responsable de emitir el documento. 
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3.3.1.1.1.4- PERSONAS AUTORIZADAS POR EMPRESA 
 

 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Cedula   : Documento de identidad del representante legal. 
Nombres  : Nombre(s} y Apellido(s) del representante. 
Cargo   : Ocupación laboral dentro de la Empresa. 
Meza de Entrada : Número de recepción de los documentos. 
Dirección  : Dirección particular o laboral del representante. 
Email   : Dirección de correo electrónico del representante. 
Teléfonos  : Teléfonos del representante. 
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3.3.1.1.1.5- DATOS ADICIONALES POR DOCUMENTO 
 
El ejemplo se define sobre el Documento Constitución de Sociedad.  
 

 
 
 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Descripción   : Campos adicionales a ser ingresados 
Ítem    : Numeración secuencial  por cada ingreso de datos  

  adicionales. 
Valor Alfanumérico  : Descripción de los datos ingresados 
Meza de Entrada  : Corresponde al número de recepción del documento. 
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3.3.1.1.1.6- CONVALIDACION DE DOCUMENTOS 
 
Se detalla los comentarios referentes a la documentación del exportador.  
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3.3.1.2- FICHA ROLES POR EMPRESA 
 
En el modulo se establece la distintas funciones que puede desarrollar la 

empresa. Ejemplo Productor, Laboratorio Fumigador, etc. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

PARAMETROS INGRESADOS 
 

Rol    : Tipo de actividad a que se dedica la empresa.  
Fecha Inicio   : Fecha inicial de actividades 
Fecha Fin   : Fecha final de actividades. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 
Versión 1.0 

68

 

3.3.2- MANTENIMIENTO ESTABLECIMIENTO 
 

3.3.2-1. ESTABLECIMIENTOS 
 
El modulo permite listar en pantalla los datos de las empresas, verificar su estado,  
además de detallar los establecimientos asignados a dichas empresas. 
También el usuario podrá realizar el mantenimiento del registro de los 
establecimientos. 
 
 

 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
DATOS DE LA EMPRESA 
 
RUC    : Registro Único de Contribuyentes del Exportador  
Descripción   : Denominación de la Empresa. 
Estado    : Son  estados de tramitación de  los  

  documentos del  Exportador. Pueden ser Activo:  
  cuando los documentos están en regla, Inactivo:  
  cuando los   documentos presentados no cumplen con  
  las normas preestablecidas, con documentos  
  vencidos, sucede cuando algún documentos  
  presentado por el exportador ya no tiene vigencia,  
  enviado a la firma, sucede cuando el certificado  
  de habilitación es enviado para la firma. 

 
 
 
 



 

 
Versión 1.0 

69

 
 
DATOS DEL ESTABLECIMIENTO 
 
 
Descripción   : Denominación del establecimiento. 
Dirección   : Dirección del establecimiento. 
 
 
 
ICONO DEL MODULO 
 
 

: Permite acceder al modulo 
 

 
 
 

3.3.2-1.1.  MANTENIMIENTOS DEL ESTABLECIMIENTO 
 
Aquí el usuario podrá modificar y actualizar los datos del Establecimiento. 
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CAMPOS MODIFICABLES 
 
Establecimiento   : Denominación del establecimiento. 
País     : Descripción del país. 
Departamento    : Descripción del departamento. 
Ciudad     : Descripción de la ciudad. 
Dirección    : Dirección. 
 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Empresa    : Denominación de la Empresa. 
Ingresado Por    : Código referencial además de los nombres y  

   apellidos del  usuario. 
En fecha    : Fecha y hora de habilitación del  

  establecimiento dentro del sistema. 
Institución    : Descripción de la Institución. 
Dependencia    : Descripción de la Dependencia. 
 
ICONOS DEL MODULO 
 
 

: Permite retornar a la pestaña  Establecimientos. 
 

 
 

 : Permite desplegar la búsqueda dinámica del sistema. 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se ingresa el 
dato a 
consultar 

Activa la 
búsqueda 

Permite insertar el dato 
seleccionado en el campo 

Cancela la 
operación 
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3.3.2-2. ACTIVIDADES 
 
Aquí el usuario podrá ingresar al sistema las actividades que desempeña el 
establecimiento. 
 
 

 
 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Empresa   : Registro Único de Contribuyentes del Exportador  

  además de la denominación.  
Establecimiento  : Código referencial además de la descripción. 
Actividad    : Código referencial de la actividad.  
Descripción   : Descripción de la actividad a que se dedica el  

  Establecimiento. 
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ICONOS DEL MODULO 
 
 

   : Permite desplegar la búsqueda dinámica del sistema. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se ingresa el dato 
a consultar 

Permite cancelar 
el proceso 

Permite insertar 
el dato 
seleccionado 

Activa la 
búsqueda 
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3.3.2-3. PRODUCTOS 
 
Aquí el usuario podrá registrar al  sistema,  todos los datos referente a los productos  
del establecimiento.  
 
 
Observaciones Generales: 
 
 
SELECCIÓN DE DATOS A TRAVES DEL BUSCADOR DINÁMICO 
 
 
FORMATO 1 
 

• Selección del Código NCM (Nomenclador Común del MERCOSUR) 
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FORMATO 2 
 

• Selección de Código de Marcas. 
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FORMATO 3: 
 

• Selección del País de Origen. 
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PESTAÑA PRINCIPAL 
 

 
 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Empresa    : Razón Social. 
Establecimiento   : Denominación del Establecimiento. 
Código NCM    : Código  referencial  del Arancel, del producto a  
       exportar ( varia según el tipo de producto a  
                  exportar, se utiliza la  codificación en NCM  
       Nomenclador Común MERCOSUR 
Código Interno   : Código referencial interno del Sistema VUE 
Código Marca    : Código referencial de la marca. 
Nombre Comercial   : Descripción Comercial del producto. 
Institución    : Código referencial de la Institución. 
Dependencia    : Código referencial de la Dependencia. 
Nombre Técnico   : Nombres y Apellidos. 
Número de Registro   : Numeración secuencial por ítems ingresados. 
Fecha de Registro   : Fecha de ingreso al sistema. 
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Fecha de Vto. Registro  : Fecha de vencimiento del registro. 
Fecha Vto. Tasa   : Fecha de vencimiento de la tasa. 
País Origen    : Código referencial y descripción del país de  

  origen. 
Fabricante    : Denominación de la empresa fabricante. 
Institución     : Descripción de la Institución. 
Dependencia    : Descripción de la Dependencia. 
Producto    : Descripción del producto. 
Marca     : Descripción de la marca del producto. 
 
 
 
ICONOS DEL MODULO 
 
 
 

: Permite generar el modulo Valores Adicionales del Producto 
 
 
 
: Permite generar el modulo Presentación del Producto. 
 

 
: Permite generar el modulo Composición del Producto. 
 

 
 
: Permite generar la presentación visual del producto.  
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MENSAJE DE ERROR DE LA PESTAÑA PRODUCTOS 
 

• Ocurre si la fecha de Vto. Tasa es mayor a la fecha del vencimiento del 
registro. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.3.2-3.1.  VALORES ADICIONALES DEL PRODUCTO 
 
 
Aquí se ingresan al sistema datos adicionales referente al producto. 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 
Versión 1.0 

79

 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Empresa   : Denominación de la Empresa. 
Establecimiento  : Descripción del establecimiento. 
Institución   : Descripción de la Institución. 
Dependencia   : Descripción de la Dependencia. 
Producto   : Descripción del producto. 
Código Interno  : Código referencial interno utilizado por el Sistema VUE. 
Marca    : Código referencial además de la  descripción de la  

  marca del producto. 
 
 
 
ICONO DEL MODULO 
 

 
  : Permite retornar a la pestaña de producción. 
 

 
 

3.3.2-3.2.   PRESENTACIÓN DEL PRODUCTO 
 
 
Aquí el usuario podrá ingresar al sistema todo dato relacionado con la presentación del 
producto. 
 
 
OBSERVACIONES GENERALES: 
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FORMATO 1: 
 

• Forma de seleccionar  un tipo de presentación para el producto. 
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FORMATO 2 
 

• Forma de seleccionar el tipo de material en que esta fabricado la presentación 
del producto. 
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PANTALLA  
 
 

 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Empresa   : Registro Único de Contribuyentes además de la  

  Denominación. 
Establecimiento  : Descripción del establecimiento. 
Institución   : Descripción de la Institución. 
Dependencia   : Descripción de la Dependencia. 
Producto   : Descripción del producto. 
Marca    : Descripción de la Marca. 
Código Interno  : Código referencial interno del Sistema VUE. 
Presentación   : Código referencial y descripción del formato de  

  presentación del producto. 
Cantidad   : Cantidad por ítems del formato de presentación. 
Unidad de Medida  : Descripción de la unidad de medida.  
Peso Unitario   : Peso Unitario de la presentación del producto. 
Peso Neto y Peso Bruto : Peso Neto y Bruto de la presentación del producto. 
Alto, Ancho, Largo  : Descripción de las dimensiones del producto. 
Tipo Material   : Descripción del tipo de material en que esta fabricado la  

  Presentación.  
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ICONO DEL MODULO 
 

 
: Permite retornar a la pestaña  de productos. 
 

 
 

3.3.2-3.3.   COMPOSICION DEL PRODUCTO 
 
 
Aquí el usuario podrá definir en el sistema los datos correspondientes a los 
componentes químicos de un producto. 
 
 
OBSERVACIONES GENERALES: 
 

• Forma de ingresar el tipo de referencia al sistema. 
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PANTALLA 
 
 

 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
 
Empresa   : Registro Único de Contribuyentes además de la  

  Denominación. 
Establecimiento  : Descripción del establecimiento. 
Institución   : Descripción de la Institución. 
Dependencia   : Descripción de la Dependencia. 
Producto   : Descripción del producto. 
Marca    : Descripción de la Marca. 
Código Interno  : Código referencial interno del Sistema VUE. 
Descripción del Componente: Descripción de la composición química de la  

  presentación del producto. 
Referencia   : Como se relaciona la cantidad con el contenido de ese  

  componente. 
Rangos ( Cantidad)  : Corresponde a los niveles de valores establecidos. 
Unidad de Medida  : Unidad de medida utilizada en el producto. 
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ICONO DEL MODULO 
 

 
: Permite retornar a la pestaña  de productos. 
 

 
 

3.3.3- HABILITACIÓN DE ESTABLECIMIENTOS 
 

3.3.3-1. ESTABLECIMIENTOS 
 
El modulo detalla los establecimientos asignados a una empresa.  
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CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Datos de la Empresa 
 
RUC    : Registro Único de Contribuyentes de la empresa. 
Descripción   : Denominación de la empresa. 
 
 
Datos del Establecimiento 
 
Nro.    : Código referencial del establecimiento. 
Nombre Establecimiento : Descripción del establecimiento. 
Departamento   : Descripción del departamento. 
Ciudad    : Descripción de la ciudad. 
 
 

3.3.3-2. HABILITACIONES 
 
Aquí el usuario podrá especificar y habilitar en el sistema, el  tipo de actividad a la que 
se dedica el establecimiento. 
 
OBSERVACIONES GENERALES: 
 

• Forma de asignar una actividad a un establecimiento. 
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PANTALLA 
 

 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Empresa   : Registro Único de Contribuyentes además de la  

  Denominación.  
Establecimientos  : Código referencial y descripción. 
Actividad   : Código referencial de la actividad a la que se dedica.  
Dependencia   : Descripción de la dependencia.  
Nro. Habilitación  : Código referencial del Nro. de habilitación  
Fecha de Registro  : Fecha de emisión del registro 
Vto. Registro   : Fecha de vencimiento del registro. 
Vto. Tasa   : Fecha de vencimiento de la tasa arancelaria. 
Nro de Meza de Entrada : Campo interno de SENACSA. 
Teléfonos   : Números Telefónicos de la Empresa. 
Email    : Dirección de correo de la Empresa. 
Contacto   : Nombre(s) y Apellido(s)  del contacto de la Empresa. 
Institución   : Denominación de la Institución 
Dependencia   : Denominación de la Dependencia.  
Actividad   : Descripción de la actividad el establecimiento. 
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3.4- INFORMES 
 

3.4-1. CANTIDAD DE CARNE EXPORTADA 
 
Aquí el usuario podrá listar en pantalla, e imprimir informes a cerca de  exportaciones 
realizadas sobre productos derivados de la carne, teniendo como opciones parámetros  
definidos. Ejemplo de Parámetros: país destino, exportador, procesador, 
faneador/procesador  o por rango de fechas. 
 
 

 
 
PARAMETROS DE BUSQUEDA 
 
 
Carne Exportada por   : Se ingresa el tipo de campo por el cual se desea  

   listar el informe. Valores Posibles: Parámetros:  
   país destino, exportador, procesador,  
   faneador/procesador. 

Fecha Desde y Fecha  
Hasta     : Se ingresa por rango de fechas la consulta que  

  se desea listar. 
 
ICONOS DEL MODULO 

 
   : Permite realizar la consulta. 
 

 
   : Permite salir del modulo. 
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FORMATO DE LA CONSULTA REALIZADA 
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3.4-2. INFORME SEMANAL DE FANEAMIENTO 
 
Aquí el usuario podrá listar en pantalla e  imprimir informes de los  faneamientos 
realizados. 

 
 
 
PARAMETROS DE BUSQUEDA 
 
RUC     : Registro Único de Contribuyentes del  

  Exportador. 
Establecimiento   : Descripción del establecimiento donde se realiza  

   la faena. 
Especie    : Descripción de la especie faenada. 
Fecha desde y Fecha 
Hasta     : Rango de fechas por el cual se lista el informe 
 
 
ICONOS DEL MODULO 

 
   : Permite realizar la consulta. 
 

 
   : Permite salir del modulo. 
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3.4-3. PLANILLA RESUMEN DE FANEAMIENTO 
 
El usuario podrá listar en pantalla, e imprimir resúmenes de los faneamientos 
realizados. 
 
 

 
 
PARAMETROS DE BUSQUEDA 
 
Especie    : Se ingresa el tipo de especie que se desea  

  consultar. 
Fecha desde y 
Fecha Hasta    : Rango de fechas por el cual se lista el informe. 
 
 
 
ICONOS DEL MODULO 

 
   : Permite realizar la consulta. 
 

 
   : Permite salir del modulo. 
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3.5- GENERAL 
 

3.5-1. Consulta Numeración de Autorizaciones 
 
Detalla el total de autorizaciones por especie y año. 
 
 

 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
 
Especie     : Descripción de las especies. 
Año     : Año de proceso. 
Número de Autorizaciones  : Cantidad de autorizaciones realizadas por  

   especie. 
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3.5-2. MODIFICACIÓN DE NUMERACION DE AUTORIZACIONES 
 
Aquí el usuario podrá actualizar los montos de las autorizaciones realizadas por tipo 
de especie. 
 

 
 
 
CAMPOS DE DESPLEGADOS 
 
Especie     : Descripción del tipo de especie. 
Año      : Año de proceso 
Número de Autorización   : Cantidad de autorizaciones realizadas por  

  especie. 
 
ICONOS DEL MODULO 
 
 

   : Permite actualizar los cambios realizados. 
    

 
    : Permite salir del modulo. 
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3.5-3. HABILITACION DE FUNCIONARIOS 
 
El modulo posibilita ingresar nuevas Instituciones y Dependencias al Sistema; permite 
realizar la asignación de Dependencias a las Instituciones, además de asignar 
funcionarios a las dependencias creadas. 
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3.5-3.1. INSTITUCIONES 
 
Aquí el usuario podrá agregar nuevas Instituciones al Sistema. 
 
 

 
 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
CABECERA 
 
Sigla Institución   : Código referencial de la institución. 
Nombre Institución   : Descripción de la Institución 
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DETALLE 
 
USUARIOS HABILITADOS POR INSTITUCION 
 

• Detalle de las personas autorizadas por Institución. 
 
 
Dependencia    : Descripción de la dependencia. 
Usuario    : Código referencial de la persona asignada. 
Nombre    : Nombres y Apellidos del Usuario. 
Fecha Habilitación Inicio  : Fecha de habilitación 
Fecha Fin    : Fecha de vencimiento de habilitación. 
Cargo     : Función que desempeña el usuario en la  

  institución. 
 

3.5-3.2. DEPENDENCIAS 
 
Aquí el usuario podrá realizar el ingreso de nuevas Dependencias por Instituciones. 
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CAMPO DESPLEGADO 
 
Institución   : Código referencial y  Denominación de la Institución 
 
Observación:  
 

• Todas las dependencias creadas serán asignadas a la Institución seleccionada. 
 
 
CAMPOS INGRESADOS 
 
Sigla Dependencia  : Código referencial de la Dependencia. 
Nombre Dependencia : Denominación de la Dependencia. 
Dirección   : Dirección.  
Teléfonos   : Números Telefónicos (línea baja, móvil) 
Correo Electrónico  : Correo electrónico. 
 
 

3.5-3.3. FUNCIONARIOS 
 
Aquí  se realiza la asignación de funcionarios a las Dependencias Habilitadas. 
 
Importante: 
 

• El proceso de grabar los datos ingresados por el usuario se detallan en el ítem 
3.7.1 Información General 

 
• Al cumplirse la fecha de vencimiento (fecha fin) del funcionario, el sistema lo 

inhabilita automáticamente.  
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CAMPOS INGRESADOS 
 
Numero   : Se especifica el número de documento de identidad. 
Cargo    : Descripción del Cargo.  
Registro Profesional  : Numero de Registro Profesional. 
Usuario DB   : Código referencial  asignado al funcionario por el  

  sistema. 
Fecha Inicio   : Fecha de inicio de operaciones.  
Fecha Fin   : Fecha final de operaciones.  
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
DATOS PERSONALES 
 
Nombres   : Primer y segundo nombre. 
Apellidos   : Primer y segundo Apellido. 
Línea Fija   : Número de Teléfono. 
Correo Electrónico   : Correo Electrónico.  
Dirección   : Dirección. 
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ICONOS DEL  MODULO 
 

 
    : Permite acceder al Modulo Personas. 
 

  
       : Permite visualizar la firma digitalizada del  

                              funcionario. 
 
             : Permite abrir la búsqueda dinámica del sistema. 
 

 
BUSQUEDA DINAMICA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
: Permite asignar funcionarios a la Aduana. 
 

 
: Permite asignar funcionarios por Empresa. 
 
 
: Permite asignar funcionarios por Establecimiento. 
 

 

Se ingresa el 
documento de 
identidad que se 
desea buscar 

Permite realizar la 
búsqueda 

Permite aceptar el 
dato seleccionado 

Cancela el 
proceso.
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3.5-3.4. ASIGNACION DE FUNCIONARIOS 
 
Observación:   
 

• Aquí se realiza el proceso de asignación de funcionarios a una Aduana, 
Empresa u Establecimiento.  

• El contenido de los campos desplegados varía de acuerdo al tipo de asignación 
realizada.  

• El periodo de vencimiento de la asignación, hace que el sistema inhabilite al 
funcionario de operar en la Aduana, Empresa u Establecimiento. (se da, según 
el tipo de asignación que le corresponda.) 

 

 
 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Institución   : Código referencial de la Institución. 
Dependencia   : Código Referencial de la Dependencia. 
Funcionario   : Apellidos y Nombres. 
Tipo Documento  : Sigla y numeración del documento de identidad. 
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CAMPOS INGRESADOS 
 
Asignación de Empresas 
 
Fecha Inicio   : Fecha de Inicio de asignación. 
Fecha fin   : Fecha de vencimiento de la asignación. 
 
 
ICONO DEL MODULO 
 
 

 : Permite desplegar el buscador dinámico del sistema. 
 

 
 
 
BUSCADOR DINAMICO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se ingresa el 
documento de 
identidad que se 
desea buscar 

Permite realizar la 
búsqueda

Permite aceptar el 
dato seleccionado 

Cancela el 
proceso.
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3.5-4. CAMBIO DE PASWORD 
 
Aquí el usuario podrá modificar su contraseña de ingreso al Sistema. 
 

 
 
CAMPOS DESPLEGADOS 
 
Usuario   : Usuario del sistema. 
Clave Actual   : Se ingresa la clave actual del usuario. 
Clave Nueva   : Se ingresa la nueva clave. 
Verificación   : Se ingresa nuevamente  la nueva clave para verificación  

  del sistema. 
 
 

3.6- SALIR 
 
Permite salir del sistema. 
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3.7- ANEXOS 
 

3.7.1- INFORMACIÓN GENERAL 
 

ICONOS EXCLUSIVOS DEL MENU 
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BARRA DE HERRAMIENTAS 
 
 

Al ejecutarse cada programa, en la cabecera del mismo se despliega el 
siguiente menú de opciones, consta de dos líneas. 
 
Las opciones del menú ofrecen lo siguiente: 
 
 

 
 
 
Operaciones 
 
Grabar   : Confirma completamente toda actualización hecha en el  

  programa. 
Nuevo Registro  : Para la inserción de un nuevo registro. 
Eliminar Registro : Para la eliminación de un registro ya existente. 
Ingresar Consulta : Es utilizado para ingresar algún dato único que identifica al 

  registro a recuperar. 
Consultar  : Es utilizado para la recuperación de datos. 
Imprimir   : Invoca a la impresión del documento. 
Cortar   : Corta el texto seleccionado. 
Pegar   : Pega el texto seleccionado. 
Editar   : Edita el texto seleccionado. 
Limpiar Bloque  :Limpia el bloque actual. 
Limpiar Formulario  :Limpia el formulario actual completo. 
 
Navegación 
 
Primero  : El cursor se posiciona en el primer registro recuperado. 
Anterior   : El cursor se posiciona en el registro anterior con relación al 

  actual. 
Siguiente   : El cursor se posiciona en el siguiente registro con relación 
Último    : El cursor se posiciona en el primer registro recuperado. 
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Ayuda 
 

• Teclas Muestra las teclas o "short-cuts" que podemos utilizar para 
llevar a cabo todas las funciones de las opciones antes mencionadas. 

 
• Acerca del Error Para visualizar el detalle del último error ocurrido en el uso 

del programa. 
 

• Salir Sale del formulario actual y vuelve a la pantalla del menú. 
 
 


